
Istruzioni per l’utilizzo del 
nuovo sistema informatico 

Consegne dirette 

UOC Organizzazione e Processi 
Area qualità, servizi alle aziende sanitarie, organizzazione, valutazione e 
sviluppo percorsi professionali 
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PA 34/2018 "Procedura Gestione Ordini a Consegne Dirette"



Alcune note 
Il sistema consente di inserire da parte del professionista aziendale, il ddt di verifica dell’arrivo del prodotto in 
azienda ricevuto tramite la modalità «consegna diretta». 
Il ddt viene automaticamente inviato all’ ufficio ordini di Estar, rendendolo direttamente disponibile per la sua 
lavorazione. 
 
Per poter accedere al sistema è necessario collegarsi al sito internet: 

• https://apex.estar.toscana.it/apex/f?p=102  
 
Senza alcuna necessità di profilazione  
 
O tramite ingresso del portale dei servizi, link tracciatura delle richieste. 
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https://apex.estar.toscana.it/apex/f?p=102 

Selezionare l’area vasta di riferimento. 
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Cliccare su consegne dirette 
 

Allegato B "Istruzioni per l'utilizzo del nuovo sistema informatico Consegne Dirette" 
PA 34/2018 "Procedura Gestione Ordini a Consegne Dirette"



Inserire un dato in possesso: richiesta estar, 
richiesta originale o il numero del centro di 
costo. 
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Selezionata la richiesta entrare su Gestisci ddt. 
 Il caso mostrato nelle slide è a titolo di 

esempio 
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CARICARE IL DDT 
 

INSERIRE LE EVENTUALI CONTESTAZIONI 
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L’utente potrà vedere la lavorazione del ddt da parte 
dell’ufficio ordini: 
Il ddt potrà presentare i seguenti stati  
-da lavorare: non ancora esaminato dall’ufficio ordini 
-accettato: ddt preso in carico e lavorato 
-respinto: ddt non accettato dall’ufficio ordini 
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